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Instruccion del Vicerrector de Postgrado y Formacion Permanente, de 8 abril de 2020, por la que se
adoptan las medidas de ordenacion e instruccion necesarias sobre el procedimiento de defensa de
tesis doctorales de forma no presencial.

El Vicerrector de Postgrado y Formacién Permanente dicta la presente instruccion sobre la base de lo
dispuesto en la Disposicién Adicional Tercera del Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se
declara el estado de alarma para la gestidn de la situacion de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19,
y lo sefialado en la Resolucién Rectoral, de 30 de marzo de 2020, en la que se establece que ante la
suspension de los plazos administrativos, el érgano competente podra acordar las medidas de ordenacién
e instruccién estrictamente necesarias para evitar perjuicios graves en los derechos e intereses del
interesado, y en cuyo expositivo Tercero, punto 2 se rehabilita, con caracter singular la gestion, entre otros,
de la tramitacién de los depositos de Tesis Doctorales, exposicion publica y actos de defensa, conforme al
protocolo que se defina al efecto.

Articulo primero. Objeto

Ante la imposibilidad de la celebracion presencial de los actos de defensa publica de las tesis doctorales,
conforme establece la Normativa sobre Estudios de Doctorado de la Universidad Pablo de Olavide (UPO),
la Comisién de Postgrado podra autorizar su celebracion mediante la participacion de los miembros del
tribunal y del doctorando o doctoranda por videoconferencia, debiéndose, ademas, garantizar la celebracion
de este acto en sesion publica online. La videoconferencia sera organizada por la Escuela de Doctorado,
que proporcionara una sala a través de la herramienta corporativa Blackboard Collaborate para el desarrollo
de la sesién.

Articulo segundo. Requisitos para el acto de defensa de la tesis doctoral

La exposicion y defensa de la tesis mediante videoconferencia tendra, como requisitos necesarios y previos
al acto, los siguientes:

(1) El doctorando o doctoranda debera solicitar la defensa por videoconferencia a la Comision de
Postgrado, conforme a lo indicado en el articulo tercero, apartado (1) de esta resolucién.

(2) Los miembros del tribunal deberan declarar su disponibilidad para realizar la defensa a través de la
sala virtual de la herramienta corporativa Blackboard Collaborate, que habilitara la Escuela de
Doctorado al efecto.

(3) Los miembros del tribunal y el doctorando o doctoranda deberan aceptar el desarrollo de la
videoconferencia a través de la plataforma y sesién para la defensa proporcionada por la Escuela de
Doctorado, debiendo declarar que disponen de los medios tecnoldgicos necesarios para participar en
el proceso de evaluacion por videoconferencia descrito en esta resolucion.

Una vez aprobada la defensa virtual de |a tesis, se dara acceso previo al doctorando/a. una sala similar
a la que utilizara en la defensa publica de la tesis, para que pueda realizar las pruebas necesarias
hasta la fecha del acto de defensa publica.

La sala virtual habilitada para las pruebas sera distinta a la sala habilitada para el acto de defensa
publica virtual.

(4) El Area de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones habilitara para cada acto de defensa de
tesis doctoral dos salas de videoconferencia nuevas, una para el acto publico de defensa, que estara
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configurada con acceso de “participante” de manera predeterminada; y otra para las deliberaciones,
calificacion y gestién administrativa, que estara configurada con acceso de “moderador” y tendra
caracter absolutamente restringido a los siguientes participantes: miembros del tribunal y dos
funcionarias/os del Area de Postgrado y Doctorado designadas al efecto.

(5) Los miembros del tribunal deberan manifestar que comprenden el funcionamiento de la herramienta
informatica ofrecida para la votacion secreta de la calificacion “Cum Laude”, en su caso.

(6) Todas las personas intervinientes deberan aceptar el protocolo de actuacion previsto en esta
resolucion.

(7) LaEscuela de Doctorado garantizara las deliberaciones secretas de los miembros del tribunal mediante
el establecimiento de una sesion virtual independiente a la establecida para la defensa.

Articulo tercero. Protocolo de actuacion para el depdsito y defensa de la tesis doctoral

(1)  El Doctorando o doctoranda depositara la tesis en la aplicacién web habilitada para ello, siguiendo
el método habitual. Asimismo, en el apartado “Observaciones” incluido en la citada aplicacion,
debera subir una solicitud motivada, firmada por el propio doctorando o doctoranda, junto con su
director o directora de tesis, que justifique la peticion de realizar la defensa a través de
videoconferencia. En el caso de haber superado todo el tramite de depdsito de tesis con anterioridad
a la publicacion de este protocolo para la defensa de tesis por videoconferencia, presentara su
solicitud motivada, dirigida a la Comisién de Postgrado, a través de la herramienta TIKA.

(2)  Se seguira la secuencia completa de tramitacion del depdsito de tesis establecida en la normativa
vigente en la UPO. Igualmente, se llevara a cabo la tramitacién para la aprobacién de su defensa y
la aprobacién de la composicion del tribunal propuesto.

(3)  Los miembros del tribunal deberan proporcionar sus datos con claridad, relativos a su direccion de
correo electrénico de contacto y su nimero de documento de identidad, junto con el resto de datos
necesarios contenidos en el Anexo 7, relativo a su categoria profesional y Universidad u organismo
de pertenencia.

(4)  Siguiendo el procedimiento establecido en la UPO, el personal de la unidad administrativa del Area
de Postgrado y Doctorado informara de la aprobacién de la defensa al doctorando o doctoranda,
secretario/a y resto de miembros del Tribunal, mediante correo electrénico, y pondra a disposicion
de los miembros del tribunal la siguiente documentacion, en funcion de su cargo, a la cual podra
acceder el tribunal a través de un enlace restringido que le habilitara el personal de la unidad
administrativa.

Documentacion para todos los miembros

= El ejemplar de tesis.

= El Documento de Actividades del Doctorando/a.

= El modelo de informe de valoracion de la tesis -Anexo 9- que debera presentar el dia de la
defensa publica, firmado.

= URL donde localizaran el cuestionario online para el voto secreto para la obtencion de la
mencién Cum Laude, si procede. Esta URL la encontraran habilitada el dia del acto
académico, con acceso restringido a los miembros del tribunal.



Fecha de publicacion: 25/05/2020

BUPO N.°: 3/2020

= URL donde localizarén el cuestionario online para el voto secreto para la concesion de Premio
Extraordinario de Doctorado, en su caso. Esta URL la encontraran habilitada el dia del acto
académico, con acceso restringido a los miembros del tribunal.

Documentacion adicional para el Secretario/a

= Modelo de certificacién de confirmacién de la identidad del doctorando/a.

= Modelo de Acta de constitucion del tribunal (Anexo 10).

= Modelo de Acta de colacion del Grado de Doctor/a (Anexo 11).

= En su caso, modelo de Acta de concesion de Mencién Internacional (Anexo 111).

= Acta donde quedara reflejado, en su caso, el recuento de la votacién para la mencion Cum
Laude, si procede.

= Instrucciones detallando los documentos que deben quedar firmados digitalmente en la sesion
de videoconferencia y ser enviados a la Escuela de Doctorado mediante correo electrénico
(lecturatesisonline@upo.es).

El doctorando/a, de acuerdo con su director/a, remitira la propuesta de fecha y hora de defensa
publica de la tesis doctoral al personal de la unidad administrativa, para la puesta en marcha del
procedimiento online para la defensa publica por videoconferencia. En todo caso, la fecha y hora
propuestas estaran condicionadas a la disponibilidad de la plataforma, y deberan fijarse dentro del
horario y calendario laboral.

Una vez confirmada la viabilidad de la fecha propuesta, la unidad administrativa lo comunicara a
todos los miembros del tribunal, siguiendo la regulacion vigente.

Igualmente, el mensaje anunciando la defensa publica de la tesis doctoral sera enviado por la
EDUPO a toda la comunidad universitaria, incluyendo las instrucciones para solicitar el acceso a la
sesion publica.

Para el acto de defensa el secretario/a actuara como “anfitrién/a” de la videoconferencia y citara a
los miembros del Tribunal al menos 30 minutos antes del comienzo de la exposicién publica para
realizar pruebas de conexion en las dos salas y confirmar, asimismo, que los miembros del Tribunal
tienen acceso a su correo electronico, asi como a las distintas URLs habilitadas para poder participar
completa y correctamente en todos los aspectos que el acto engloba.

En primer lugar, en la sala virtual de deliberaciones habilitada solo para el tribunal, se realizara la
constitucion del tribunal con la identificacion por medio de un documento de identidad valido de los
miembros (mostrandolo a camara), y la firma del acta correspondiente, establecida como Anexo 10.
La URL de esta segunda sala virtual de deliberaciones y las instrucciones para acceder a ella seran
enviadas a los miembros del tribunal por el personal de la unidad administrativa del Area de
Postgrado y Doctorado, con anterioridad a la defensa.

Para llevar a cabo la firma del acta de constitucion del tribunal (Anexo 10), el secretario/a firmara y
enviara el documento en formato PDF a los miembros del tribunal, quienes la firmaran digitalmente.
En caso de que uno o varios miembros del tribunal no dispongan de firma electrénica, la firmara el
secretario/a por orden. Para ello, el secretario/a debe recibir por correo electrénico un mensaje del
miembro del tribunal delegando la firma. Este mensaje de correo podra ser recopilado por el
secretario/a antes del dia de la defensa, y una copia del mismo en formato PDF se afiadira al acta.
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Todo ello sera enviado por el secretario/a a: lecturatesisonline@upo.es conforme a lo establecido
en el punto 22 de esta instruccion.

A continuacion, en la sala de acceso publico, el personal de la unidad administrativa del Area de
Postgrado y Doctorado designado para el acto asignara el perfil de moderador a los miembros del
tribunal y de presentador al doctorando/a para que puedan realizar sus intervenciones. Asi mismo,
enviara al secretario del tribunal el listado de las personas doctoras, incluidos los directores/as de la
tesis, que hayan solicitado y acreditado su condicion de doctor y mostrado su voluntad de intervenir.
Previamente a la apertura de la sesién por parte del presidente/a, el secretario/a confirmara la
identidad del doctorando o doctoranda, quien ensefiara a la camara su documento de identidad para
ser visto por todos los miembros del tribunal. Una vez comprobada la identidad del doctorando/a, el
secretario/a dejara constancia de la confirmacion de identidad, certificando que todo esta conforme
y que la defensa se puede realizar. El documento se facilitara al secretario para su cumplimentacion
y firma y debera sequir el siguiente formato:

[Nombre y Apellido] con DNI / Pasaporte N° [...] en calidad de secretario/a de Tribunal CERTIFICO
que he identificado al candidato/a a doctor/a en la defensa de tesis doctoral por videoconferencia
del dia [...] como [Nombre y Apellidos del Candidato/a a Doctor/a] con DNI /Pasaporte N.°[...].

A continuacién, podra comenzar el acto publico. En caso de problemas técnicos irresolubles durante
30 minutos, el presidente/a cerrara el acto, que quedara invalidado. En este Ultimo caso sera
necesario volver a realizar una convocatoria para organizar el acto en una nueva fecha.

Durante el desarrollo de la sesion publica, el personal de la unidad administrativa del Area de
Postgrado y Doctorado designada para el acto controlara la asistencia al acto de aforo limitado para
asegurar la calidad técnica de la conexién, y podra expulsar a cualquier persona que se conecte sin
haber realizado la solicitud requerida en el punto 7 (articulo tercero), o a cualquier persona no
doctora en el momento que se supere el mencionado aforo que se establecera en la convocatoria
correspondiente. Ademas, en cualquier momento de la sesion publica, el presidente/a del tribunal
podra llamar la atencién e incluso expulsar a cualquier persona asistente que interfiera en la misma,
utilizando las herramientas disponibles en la aplicacion informatica.

Durante la sesién de defensa publica de la Tesis Doctoral, la sala virtual de videoconferencia
permitira:

a. Laexposicidn y defensa por el doctorando/a, de manera sincronica, del trabajo de investigacion
ante los miembros del tribunal.

b. La formulacién de cuantas cuestiones se consideren oportunas por parte del tribunal a las que
el doctorando/a debera responder, en el momento y forma que sefiale el presidente del tribunal.

c. Larealizacion de cuestiones por parte de cualquier doctor/a asistente de manera remota, en el
momento y forma que sefiale el presidente del tribunal, conforme establece la normativa
vigente. No obstante, para ello, la persona tendra que haberlo solicitado en el momento de su
peticion de asistencia al acto descrita en el punto 7 (articulo tercero) de este protocolo, y
acreditado previamente su condicion de doctor/a. El secretario del tribunal procedera a
conceder la palabra en la sesién virtual, en el orden que indique el Presidente, a las personas
doctoras que figuren en el listado referido en el punto 11 de este protocolo.
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(15)

Tras la defensa, el tribunal procedera al debate y calificacién de la tesis en la sala virtual de
deliberaciones. El informe de valoracion de la tesis doctoral (Anexo 9) podra haber sido elaborado
en el acto o previamente al acto, pero se entregara firmado por cada miembro del tribunal y lo
enviaran por correo electrénico al secretario/a. Este remitira todos los informes, incluido el suyo
propio, junto con el resto de documentacion de la defensa, a: lecturatesisonline@upo.es para archivo
en el expediente virtual de la tesis.

A continuacion, el secretario/a incluira la calificacién consensuada en el acta de colacion del grado
de Doctor (Anexo 11) y, en su caso, completara el acta que recoge la Mencién Internacional (Anexo
111), y enviara el documento o documentos firmados digitalmente en formato PDF a los miembros
del tribunal, quienes deberan firmarlo/s igualmente en formato digital. Como se describe en el punto
10, en caso de que uno o varios miembros del tribunal no dispongan de firma electrénica, firmara en
su lugar el secretario/a, por orden. Para ello, el secretario/a debera recibir por correo electronico un
mensaje con la delegacion de la firma. Este mensaje de correo podra ser recopilado por el
secretario/a antes del dia de la defensa, y una copia del mismo en formato PDF se afiadira al acta.
Todo ello sera enviado por el secretario/a, junto con el resto de documentacién requerida, a
lecturatesisonline@upo.es.

Tras ser consensuada la calificacion, el presidente/a dara por terminada la deliberacion y se
procedera al cierre de esta sesion.

Acto seguido, dentro de la misma sala, en el caso de que la calificacion fuese sobresaliente por
unanimidad, el tribunal volvera a abrir sesién de deliberaciones para proceder al acto de votacidn
respecto a la posible concesién de la mencion Cum Laude. Para llevar a cabo la votacion, accederan
con sus credenciales a la URL habilitada para la emision de su voto secreto. El secretario/a sera la
persona habilitada como destinataria de dicha votacién. El secretario/a mostrara al resto de
miembros la votacién recibida, compartiendo los resultados de los cuestionarios en pantalla, para
conocimiento del resto de miembros. A continuacion, realizard el recuento correspondiente,
reflejando el resultado de la votacidn en el acta preparada al efecto. El acta de recuento, junto con
los el fichero electronico correspondiente a las votaciones , se almacenara en el expediente virtual
del doctorando/a, creado en el espacio de trabajo BSCW, debiendo el secretario/a remitirlos, junto
con el resto de documentacion de la defensa, a lecturatesisonline@upo.es. Este procedimiento sera
informado detalladamente por el secretario/a a los miembros del tribunal.

Una vez cumplimentado todo lo anterior, si el resultado final de la votacién concede la mencion Cum
Laude al candidato/a, los miembros del tribunal podran completar el cuestionario correspondiente
para la posible concesion, si procede, del Premio Extraordinario de Doctorado. Para llevar a cabo
la votacion, accederan con sus credenciales a la URL habilitada para completar el cuestionario
correspondiente. Estos cuestionarios seran recepcionados directamente por la persona responsable
de los servicios administrativos del Area de Postgrado y Doctorado, que los archivara de forma
anbnima y secreta en el expediente virtual del doctorando/a habilitado en el espacio de trabajo
BSCW, manteniéndolos sin difusion hasta la posible participacion por el candidato o candidata en la
correspondiente convocatoria de Premios Extraordinarios de Doctorado de la UPO.

Tras la cumplimentacion de los dos cuestionarios y el recuento de votos para la mencién Cum Laude,
los miembros del tribunal regresaran a la sala de defensa publica, y el presidente/a abrira una nueva
sesion, procediendo a comunicar al doctorando/a, publicamente, el resultado de la votacion. Tras
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realizar dicha comunicacion, a continuacion el presidente cerrara definitivamente la nueva sesién
publica del acto y el secretario/a llevara a cabo el cierre de la sesion en la sala virtual.

(21)  Una vez cerrada la sesion publica, el secretario/a se reunira con el personal de administracién y
servicios en la sala virtual de deliberacion, con objeto de hacer recuento de la documentacion
necesaria que debe quedar en el expediente del doctorando/a.

(22) El secretariola debera remitir a los servicios administrativos, a través de la direccion
lecturatesisonline@upo.es, la siguiente documentacién:

a. Acta de reconocimiento de la personalidad del doctorando/a, firmada digitalmente.

b. Acta de constitucion del tribunal (Anexo 10), firmada digitalmente por todos los miembros, y en
caso de delegacion de firma, acreditacién de la delegacion.

c. Acta de colacion del Grado de Doctor/a (Anexo 11), incluyendo la calificacion, firmada
digitalmente por todos los miembros, y en caso de delegacion de firma, acreditacién de la
delegacion. En el caso de haber obtenido la menciéon Cum Laude, el secretario/a habra debido
incluir dicha mencion en el acta.

Los Informes firmados de cada miembro del tribunal (Anexo 9) con la valoracién de la tesis.
En su caso, cuestionarios secretos para la votacion de la mencién Cum Laude.

f.  En su caso, acta firmada digitalmente que recoge el recuento de votos para la mencion Cum
Laude.

g. Ensu caso, acta firmada digitalmente que recoge la Mencién Internacional (Anexo 111).

Una vez comprobada la recepcion de toda la documentacion requerida por parte del personal de
administracion y servicios, se confirmara al secretario/a dicha recepcion. El servicio administrativo
procedera a sellar electrénicamente las actas y archivar todos los documentos mencionados en el
expediente digital del alumno/a, habilitado en el espacio BSCW. Por su parte, el secretario/a
procedera al cierre definitivo de la sesion virtual.

Articulo cuarto. Expedicion de certificaciones y solicitud del titulo de doctor

Tras la defensa de la tesis doctoral, el doctorando o doctoranda podra solicitar las copias del Acta de
colacién del Grado de Doctor/a y, en su caso, iniciar los tramites necesarios para la expediciéon del
correspondiente titulo de doctor/a.

Articulo quinto. Vigencia de la instruccion y protocolo

El protocolo de defensas por videoconferencia detallado en esta instruccion estara vigente hasta el
momento en que se levanten las medidas de caracter excepcional adoptadas que lo motivan y se reanude
la actividad presencial en la Universidad.

Disposicion final

La presente instruccion entrara en vigor en el momento de su firma por el Vicerrector de Postgrado y

Formacion Permanente, sin menoscabo de su posterior publicacién en BUPO y en el Tablén Electronico
Oficial (TEO).



